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TRAMITE PASAPORTES 
Universal de Turismo 

 

APRECIADO CLIENTE UNIVERSAL:  

 
El siguiente es un instructivo que le orientara y facilitara para obtener su pasaporte 
por primera vez o renovarlo si lo tiene,  por favor revise paso a paso: 
 

 Consulte  página  www.santander.gov.co  Trámite y servicios- pasaportes 

 

 

Requisitos para: 

 
MAYORES DE EDAD 

 
 Solicitar la cita  PREVIAMENTE DEBE  Diligenciar formulario por Internet en la página:   

 

http://pasaportes.cancilleria.gov.co/sicep/administracion/registrarPersona.seam 
 

 Llevar  el Valor del  trámite del pasaporte  $194.070  en efectivo 

 Día de La cita  ASISTIR OPORTUNA Y PERSONALMENTE A LA Oficina de Pasaportes Ubicada 

en la Calle 48 N° 27A – 48 (IDESAN) DE LUNES A VIERNES DE 7.00 A.M A 1 P.M. 

 

- Cédula original 

- Certificado electoral de las últimas elecciones (opcional si desea obtener descuento) 

- Pasaporte anterior o denuncio de pérdida (para renovación) 

 

Efectuar   el   pago   correspondiente   en   el   Banco   Sudameris.  Una vez haya efectuado el trámite. El 

recibo es válido únicamente para el mismo día.  – si tiene certificado electoral del año pasado le 

hacen un descuento de $ 9.000 por cada persona  que lo presente  

 

http://www.santander.gov.co/
http://pasaportes.cancilleria.gov.co/sicep/administracion/registrarPersona.seam
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MENORES DE EDAD 
 

El menor debe estar acompañado por uno de sus padres o su representante legal. Si éstos se 

encuentran ausentes del lugar del trámite, podrán designar a un tercero para efectuar la solicitud 

con el menor, mediante poder especial autenticado (ante notario público, si se encuentran en 

territorio nacional, legalizado ante el Cónsul de Colombia ó apostillado, si se encuentran en el 

exterior). 

 

 Solicitar la cita. Diligenciar formulario por Internet en la página: 

 

http://pasaportes.cancilleria.gov.co/sicep/administracion/registrarPersona.seam 
 

 LLEVAR EN EFECTIVO EL Valor del pasaporte $194.070 

 Día de la cita  presentarse oportunamente Oficina de Pasaportes ubicada en la: Calle 48 N° 

27A – 48 (IDESAN) DE LUNES A VIERNES DE   7.00 A.M. A  1.00 P.M. 

 LLEVAR  DE ACUERDO CON LA EDAD LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS  

 

- Registro Civil copia fiel tomada del folio. 

- Tarjeta de identidad original – 7 años cumplidos. 

- Precédula – 14 años cumplidos. 

- Pasaporte anterior (Para renovación). 

- Venir con el padre o la madre y traer cédula original. 

 

 Efectuar el pago correspondiente en el Banco Sudameris una vez haya efectuado el trámite. 

Recibo válido únicamente para el mismo día 

 

 

EL PROCESO DEMORA 4 DIAS HABILES, UNA VEZ TENGA SU DOCUMENTO LO 
ESPERAMOS PARA EXPLORAR  CON NUESTRA ASESORIA LOS DIVERSOS 

DESTINOS EN EL MUNDO QUE ESTAN ESPERANDO POR USTED.      
 
 

UNIVERSAL DE NEGOCIOS Y TURISMO 
 

http://pasaportes.cancilleria.gov.co/sicep/administracion/registrarPersona.seam

